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Подача статьи в журналы издательства «Медиа Сфера»:  

рекомендации, как это сделать правильно 

Редакционный и издательский процесс 

Если вы подаете статью в первый раз, то на схеме ниже вы можете ознакомиться с полным редакционным 

и издательским процессом для общего представления. 
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Процесс подачи рукописи можно условно разделить на пять больших этапов: 

1. Проверка статьи и сопутствующих материалов на соответствие редакционными требованиям 
авторами (стр. 3). 

2. Отправка статьи (стр. 5): 
‐ регистрация в сервисе электронной редакции http://cochrane.ru / http://rehabmed.cochrane.ru 

(стр. 5); 
‐ процесс отправки статьи (стр. 7); 
‐ замена или добавление файлов после отправки рукописи (стр. 10). 

3. Внесение исправлений по итогам рецензирования (стр. 12). 
4. Снятие вопросов по итогам редактирования (стр. 14). 
5. Дополнительные услуги для авторов, стоимость и порядок их использования: только для 

авторов, получивших подтверждение от редакции, что статья принята к печати (стр. 17). 

Сроки рассмотрения статьи на редакционных этапах: 

Проверка статьи на соответствие редакционным требованиям – до 3 дней; 

Проверка на антиплагиат – до 3 дней; 

Рецензирование – до 1 месяца; 

Научное и литературное редактирования – до 1 месяца; 

Принятие в печать – до 3‐4 месяцев. 

При возникновении вопросов пишите: 

Шарыгина Анастасия Викторовна sharygina@mediasphera.ru 
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‐ I этап ‐ 

Проверка статьи и сопутствующих материалов на соответствие редакционными требованиям 

Прежде, чем отправлять статью, настоятельно рекомендуем ознакомиться с правилами для авторов и 

привести  статью  к  виду,  который  требует  редакция  журнала.  В  разных  журналах  требования  могут 

отличаться. Поэтому для вашего удобства приводим ссылки на правила для авторов/требования к статьям 

для всех журналов издательства. 

Требования  на  сайте  издательства  «Медиа  Сфера»  http://mediasphera.ru  (раздел  —  Авторам),  в 

сервисах электронной редакции http://cochrane.ru и http://rehabmed.cochrane.ru одинаковые. 

Сайт издательства «Медиа Сфера» — 
http://mediasphera.ru 

 

Сервис электронной редакции 

http://cochrane.ru / http://rehabmed.cochrane.ru 

 

Анестезиология и реаниматология  Анестезиология и реаниматология 

Архив патологии  arh.pat@gmail.com 

Вестник оториноларингологии  Вестник оториноларингологии 

Вестник офтальмологии  Вестник офтальмологии 

Вопросы курортологии, физиотерапии и лечебной 
физической культуры 

Вопросы курортологии, физиотерапии и лечебной 
физической культуры 

Доказательная гастроэнтерология  Доказательная гастроэнтерология 

Журнал «Вопросы нейрохирургии» имени Н.Н. 
Бурденко 

Журнал «Вопросы нейрохирургии» имени Н.Н. 
Бурденко 

Журнал неврологии и психиатрии им. С.С. 
Корсакова 

Журнал неврологии и психиатрии им. С.С. 
Корсакова 

Журнал неврологии и психиатрии им. С.С. 
Корсакова. Спецвыпуски 

Журнал неврологии и психиатрии им. С.С. 
Корсакова 

Кардиологический вестник  Кардиологический вестник 

Кардиология и сердечно‐сосудистая хирургия  Кардиология и сердечно‐сосудистая хирургия 

Клиническая дерматология и венерология  Клиническая дерматология и венерология 

Лабораторная служба  Лабораторная служба 

Медицинские технологии. Оценка и выбор  Медицинские технологии. Оценка и выбор 

Молекулярная генетика, микробиология и 
вирусология 

Молекулярная генетика, микробиология и 
вирусология 

Онкология. Журнал им. П.А. Герцена  Онкология. Журнал им. П.А. Герцена 

Оперативная хирургия и клиническая анатомия  pirogovjournal@yandex.ru 

Пластическая хирургия и эстетическая медицина  Пластическая хирургия и эстетическая медицина 



4 

Проблемы репродукции  Проблемы репродукции 

Профилактическая медицина  Профилактическая медицина 

Российская ринология  Российская ринология 

Российская стоматология  rosstom@mediasphera.ru 

Российский вестник акушера‐гинеколога  akush@mediasphera.ru 

Российский журнал боли  Российский журнал боли 

Стоматология  Стоматология 

Судебно‐медицинская экспертиза  journal@rc‐sme.ru 

Флебология  Флебология 

Хирургия. Журнал им. Н.И. Пирогова  Хирургия. Журнал им. Н.И. Пирогова 

Эндоскопическая хирургия  Эндоскопическая хирургия 
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‐ II этап ‐ 

Отправка статьи 

1. На  сайте  издательства  «Медиа  Сфера»  выберите  необходимый  журнал  и  нажмите 

ОТПРАВИТЬ СТАТЬЮ. Вы будете переадресованы: 

‐ в сервис электронной регистрации http://cochrane.ru (для большинства журналов); 

‐  в  сервис  электронной  регистрации http://rehabmed.cochrane.ru  (только  для журнала «Вопросы 

курортологии, физиотерапии и лечебной физической культуры»); 

‐ на форму отправки письма в редакцию журнала (для журналов «Архив патологии», «Оперативная 

хирургия и клиническая анатомия», «Российская стоматология», «Российский вестник акушера‐

гинеколога»,  «Судебно‐медицинская  экспертиза»).  В  этом  случае  инструкции  по  использованию 

сервисов электронной регистрации, которые приведены ниже этого пункта, не актуальны. 

 

2. Если ранее вы не были зарегистрированы,  то необходимо пройти процедуру регистрации в сервисе. 

В верхней  навигационной  панели  нажмите  кнопку  РЕГИСТРАЦИЯ.  Если  вы  были  зарегистрированы 

ранее, то введите имя пользователя и пароль для входа в систему 
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3. Перед вами откроется список журналов издательства «Медиа Сфера». Выберите журнал, в котором вы 

хотите зарегистрироваться. 

 

4. В открывшемся окне заполните регистрационную форму. По возможности, заполните все поля. Поля, 

обязательные для заполнения, обозначены звездочкой *. 

 

Заполнив форму, нажмите кнопку РЕГИСТРАЦИЯ внизу страницы. Запомните выбранные вами имя 

пользователя и пароль, они также будут высланы вам на указанный e‐mail при регистрации. Они 

потребуются для входа в систему. 
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После завершения регистрации перед вами открывается страница Автора. 

 

В верхнем блоке «Статьи в работе» вы можете увидеть список статей, отправленных вами ранее в 

данный журнал: вкладка «В работе» позволяет просмотреть список статей, которые в настоящий момент 

находятся  в  редакции;  вкладка  «Архив»  содержит  список  отправленных  вами  статей,  с  которыми  уже 

закончена редакционная работа. 

Нижний блок «Начать отправку новой статьи» позволяет отправить новую статью. 

5. В нижнем блоке «Начать отправку новой статьи» перейдите по ссылке НАЖМИТЕ ЗДЕСЬ. Отправка 

статьи включает в себя 5 шагов. 

Шаг 1. Выберите раздел журнала, в который вы хотите отправить статью. Ознакомьтесь с содержанием 

«Контрольного списка подготовки статьи к отправке» и проставьте галочки рядом со всеми пунктами. 

При необходимости,  добавьте комментарии для Заведующего редакцией  (не обязательно). Нажмите 

кнопку СОХРАНИТЬ И ПРОДОЛЖИТЬ внизу страницы. 
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Шаг 2. Загрузите отправляемый файл статьи [иллюстрации, графики и диаграммы должны быть 

загружены отдельно на Шаге 4, архивным файлом]. 

 

Инструкция по загрузке файла: 

‐  нажмите  кнопку ВЫБЕРИТЕ ФАЙЛ  (в  некоторых 
браузерах  кнопка  ОБЗОР).  Перед  вами  откроется 
окно  выбора  файла  на  жестком  диске  вашего 
компьютера; 
‐ найдите файл, который вы хотите отправить, и 
выберите его; 
‐ нажмите кнопку ОТКРЫТЬ; 
‐  на  странице  загрузки  статьи  нажмите  кнопку 
ЗАГРУЗИТЬ НА СЕРВЕР. 

Файл будет загружен с вашего компьютера на веб‐
сайт журнала  и  переименован  в  соответствии  с 
правилами системы. 

После загрузки файла нажмите кнопку СОХРАНИТЬ И ПРОДОЛЖИТЬ. 
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Шаг 3. Введите в соответствующие поля инициалы и фамилию ПЕРВОГО АВТОРА статьи. Ниже введите 

в соответствующие поля метаданные статьи (название, резюме, ключевые слова). Нажмите кнопку 

СОХРАНИТЬ И ПРОДОЛЖИТЬ. 

 

Шаг 4. Здесь вам предлагается загрузить дополнительные файлы. 

 

Дополнительные файлы включают: 

‐ заполненную форму Направления в редакцию (файл pdf); 
‐ иллюстративный материал (рисунки, графики и диаграммы, на которые приводятся ссылки в тексте 
статьи). Все иллюстрации должны быть загружены одной архивной папкой ZIP или RAR. Каждый файл в 
архиве назван по номеру рисунка (например: Рис‐1, Рис‐2a, Рис‐2b и т.д.). 

Последовательно загрузите оба дополнительных файла. 

Для этого: 

‐ нажмите кнопку ВЫБЕРИТЕ ФАЙЛ (в некоторых 
браузерах кнопка ОБЗОР). Выберите нужный файл на 
жестком диске вашего компьютера. Нажмите 
кнопку ОТКРЫТЬ. Затем нажмите кнопку ЗАГРУЗИТЬ 
НА СЕРВЕР. 
‐ повторите операцию для второго файла. 
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Убедитесь, что оба дополнительных файла загружены в систему. Нажмите кнопку СОХРАНИТЬ И 
ПРОДОЛЖИТЬ. 

 

Шаг 5. Проверьте правильность загруженных файлов. Нажмите кнопку ЗАВЕРШИТЬ ОТПРАВКУ. 

 

На вашу электронную почту придет письмо с подтверждением отправки статьи. К письму будет приложена 
ссылка на адрес статьи на сайте http://www.cochrane.ru/. 

6. Замена или добавление файлов после отправки рукописи 

После  отправки  рукописи  на  странице  Автора  в  блоке  «Статьи  в  работе»  вы  можете  отслеживать 
прохождение рукописи через редакционные процессы. В графе Статус рядом с названием статьи указано, 
на каком этапе редакционной работы находится статья. 
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По итогам первоначальной проверки статьи редакция может попросить вас внести исправления в исходный 
файл статьи или загрузить дополнительные файлы. Для этого в блоке «Статьи в работе» выберите нужную 
статью и кликните на ее заголовке. Вы перейдете на страницу статьи, вкладка «Сводка». 

 

Чтобы заменить исходный файл статьи  (собственно текст рукописи) нажмите кнопку «Редактировать»  в 
графе Исходный файл. Появится строчка для выбора файла на Рабочем столе вашего компьютера. Выбрав 
нужный файл, нажмите «Загрузить на сервер» 

 

Внимание!  Возможность  редактирования  исходного  файла  доступна  только  на  этапе  первоначальной 
проверки  вашей  статьи.  Как  только  статья  переходит на  этап  рецензирования,  автор не может  заменить 
исходный файл. 

Для  добавления  дополнительного  файла  нажмите  кнопку  «Добавить  дополнительный  файл».  В 
открывшемся  окне  выберите  нужный  файл  в  вашем  компьютере.  Выбрав  файл,  нажмите  кнопку 
«Сохранить». 
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‐ III этап ‐ 

Внесение исправлений по итогам рецензирования 

В  случае,  если  по  итогам  рецензирования  принято  решение  о  необходимости  переработать  статью,  вы 
получите соответствующее письмо от Заведующего редакцией («Решение редакции»). 

 

Подготовленный  рецензентом  перечень  исправлений  будет  приложен  в  конце  письма  (поле 
«Комментарий для автора»). 

Для продолжения редакционной работы над статьей: 

1. Внесите все необходимые изменения в текст статьи. 
2. Затем вернитесь к письму и пройдите по ссылке «Адрес статьи». В открывшемся окне введите логин и 
пароль  для  входа  в  систему.  Вы  автоматически  попадете  на  страницу  нужной  вам  статьи,  на  вкладку 
РЕЦЕНЗИЯ. 
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Загрузите  измененный  текст  статьи  внизу  страницы,  воспользовавшись  опцией  загрузки  файла  в  графе 
ЗАГРУЗИТЬ АВТОРСКУЮ ВЕРСИЮ: 

‐ нажмите кнопку ВЫБЕРИТЕ ФАЙЛ (в некоторых 
браузерах  кнопка  будет  называться  ОБЗОР). 
Перед  вами  откроется  окно  выбора  файла  на 
жестком диске вашего компьютера. 
‐  выберите  нужный  файл  и  нажмите  кнопку 
ОТКРЫТЬ.  Вернувшись  в  окно  рецензирования, 
нажмите кнопку ЗАГРУЗИТЬ НА СЕРВЕР. 

 

 

 

Убедитесь,  что  загруженный  файл  появился  в  графе  ВЕРСИЯ  АВТОРА  (его  название  будет  изменено  в 
соответствие с кодировкой системы). 

 

После  загрузки  на  сервер  измененного  файла  система  автоматически  уведомит  об  этом  заведующего 
редакцией. 
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‐ IV этап ‐ 

Снятие вопросов по итогам редактирования 

Вы  получаете  письмо  от  Заведующего  редакцией  с  сообщением  о  том,  что  по  итогам  первичного 
редактирования вашей статьи редактор внес исправления и сформулировал вопросы автору. 

 

Для снятия вопросов вам необходимо просмотреть правки редактора. Пройдите по ссылке «Адрес статьи». 
Введите логин и пароль для входа в систему. Вы автоматически попадете на страницу нужной вам статьи на 
вкладку РЕДАКТИРОВАНИЕ. 
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В графе 1. «Первичное редактирование» скачайте файл с исправлениями и вопросами редактора, нажав на 
названии файла. 

Вариант 1. К автору есть вопросы 

Просмотрите исправления литературного и научного редактора. Ответьте на вопросы редакторов в тексте 

статьи или внесите требуемые изменения. 

Теперь вам необходимо загрузить файл с ответами на вопросы редакторов (исправленный текст статьи). 

Для  этого  воспользуйтесь  опцией  загрузки  файла  в  блоке 

Редактирование:  

‐  нажмите  кнопку  ВЫБЕРИТЕ  ФАЙЛ  (в  некоторых  браузерах 

кнопка  будет  называться ОБЗОР).  Перед  вами  откроется  окно 

выбора файла на жестком диске вашего компьютера. 

‐  выберите  нужный  файл  и  нажмите  кнопку  ОТКРЫТЬ. 

Вернувшись  на  страницу  редактирования,  нажмите  кнопку 

ЗАГРУЗИТЬ НА СЕРВЕР. 

 

В графе 2. «Снятие вопросов автором» появится загруженный вами файл. Нажмите на значок письма под 

словом ЗАКОНЧЕНА. 

 

Перед вами откроется окно отправки письма Заведующему редакцией. 

Сообщите в письме, что вы загрузили файл с ответами на вопросы, и нажмите кнопку ОТПРАВИТЬ внизу 

экрана. 
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Вариант 2.  

К автору нет вопросов 

Просмотрите исправления литературного и научного редакторов. 

Если  вопросов  к  автору  редакторами  поставлено  не  было,  после  просмотра  правок  нажмите  на  значок 

письма в графе 2. «Снятие вопросов автором» под словом ЗАКОНЧЕНА. 

 

Перед вами откроется окно отправки письма Заведующему редакцией. 

Сообщите в письме, что вы просмотрели правки, и нажмите кнопку ОТПРАВИТЬ внизу экрана. 
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‐ V этап ‐ 

Дополнительные услуги 

Если  Вам  необходимо  редакторское  сопровождение  научной  статьи,  то  вы  можете  оформить 
соответствующую услугу на страницах всех журналов во вкладке «Авторам», раздел «Услуги для авторов». 
Услугу можно оплатить заранее, указав в заказе данные о статье, которая проходит редакционные процессы. 

Услуги ниже доступны ТОЛЬКО ДЛЯ УЖЕ ОПУБЛИКОВАННЫХ СТАТЕЙ ‐ то есть номер уже вышел и размещен 
на сайте издательства: 

1) Размещение статьи в открытом доступе 

o при оплате онлайн ‐ открывается автоматически 
o при оплате через счет или квитанцию ‐ после поступления денег на Р/С и обработки заказа 

2) Перевод статьи на англ. язык + размещение в открытом доступе 
a. при оплате онлайн ‐ открывается автоматически 
b. при  оплате  через  счет  или  квитанцию  ‐  после  поступления  денег  на  Р/С  и  обработки 

заказа 
c. перевод появляется на  сайте издательства после отправки  статьи на перевод,  верстки 

перевода статьи и размещение на сайте (средний срок 3‐5 дней) 

3) Размещение статьи в открытом доступе на двух языка 
a. при оплате онлайн ‐ открывается автоматически 
b. при  оплате  через  счет  или  квитанцию  ‐  после  поступления  денег  на  Р/С  и  обработки 

заказа 
c. перевод появляется на сайте издательства после верстки авторского перевода статьи и 

размещение на сайте (средний срок 1‐2 дня) 
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После выбора какой‐либо услуги необходимо просчитать стоимость. Для этого в выпадающих списках 
выберите название журнала,  в  котором ваша статья принята  к печати,  номер выпуска и название вашей 
статьи. 

Стоимость  услуги  появится  в  окошке  выбранной  услуги.  Нажмите  кнопку  КУПИТЬ.  Вы  можете 
оплачивать услугу как физическое лицо (стоимость услуги не меняется) или как юридическое лицо (+20 000 
рублей к стоимости). 

Если  вы  хотите  оплатить  услугу  как  юридическое  лицо,  то  Вам  необходимо  нажать  на  ссылку 
ПОМЕНЯТЬ?  под  заголовком  Услуги  для  авторов.  Там  же  находится  напоминание,  в  качестве  кого 
(физическое или юридическое лицо) вы сейчас оформляете заказ. 

 

 

 

 

 

 

Появится уведомление «Товар добавлен». 

 

В правом верхнем углу нажмите значок «Корзина». 

 

Откроется окно с товарами, добавленными в корзину. Проверьте еще раз наименование дополнительной 
услуги, название журнала и объем страниц, после этого нажмите кнопку ОФОРМИТЬ ПОКУПКУ. 
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Заполните в два шага необходимую информацию для корректного оформления заказа. На первом шаге 

проверьте данные статьи и напишите комментарий, если необходимо. Нажмите кнопку ДАЛЕЕ. На втором 

шаге укажите данные плательщика и контактную информацию. После заполнения всех полей переходите к 

покупке, нажав кнопку ОПЛАТИТЬ. Обратите внимание, что вы перед начало оформления заказа можете 

поменять статус плательщика с физического лица на юридическое лицо. 

 


